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Documento funcional: Registro de proveedores Pernod Ricard Iberia

1.Registo do fornecedor

O fornecedor vai se registar no portal de compras da Pernod Ricard. O link é o seguinte:

www.suppliers.pernod-ricard-iberia.com

Clique em “Clique aqui para se registrar”:
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Pernod Ricard Iberia ES EN PT

Vi

Bem-vindo ao Portal de Compras de Pernod Ricard Iberia Ased Resenada

A plataforma proporciona um entorno Web, uma gestdo colaborativa entre os profissionais Usudrio
da companhia e os seus fornecedores. —
Senha ssee
Este portal proporciona um meio simples, seguro e transparente de gestdo das atividades de
compras, poupando tempo e esforgos, e contribuindo para construir relagées comerciais e — Enviar

estdveis.
Antes de se registar, por favor leia atentamente o Cédigo de Conduta de Negécio de Pernod

Ricard. cuja ligacdo aparece nesta pagina. Centro de soporte

Teléfono: +34 91 787 02 25
Email: helpdesk@bravo

1.1. Aceitagao da politica de compras da Pernod Ricard

Contratos

POLITICA DE COMPRAS DE PERNOD RICARD IBERIA

Obijeto

APolitica de Compras de PERNOD RICARD ESF‘ANA\‘ S.A e de PERNOD RICARD PORTUGAL, S A (adiante referidas como PR Espanha e PR Portugal e, de maneira conjunta, PR Iberia) tem dois objetivos principais.

- estabelecar um marco de colaboragio equilibrado com os fornecedores, que promova relaghes comerciais estiveis sob o marco da standardizagio de processos, em conformidade e em coeréncia com os valores de PR Iberia; &

- facilitar aos empregados de PR Iberia as ferramentas e as diretrizes necessdrias para proceder 3 aquisicdo de bens e servicos para as suas areas de responsabilidade

Por sua vez, estas direfivas tém o propdsito de servir como pautas para simplificar e facilitar o processo de contratacdo e, a0 mesma tempo, para fomentar elementos de equidade, prudéncia e probidade na coniratagdo dos
correspondentes produtos ou semvigos.

PR Iberia atribui uma importancia fundamental 3 gest3o responsavel, e por isso estabelece um sistema de avaliagio e gest3o de fornecedores, que incorpora aspectos relativos ao comportamento ético, social e meio ambiental. Em linha
com este aspecto, & fundamental, antes de iniciar qualquer processo de contratagdo, respeitar as diretrizes estabelecidas pelo Cédigo de Conduta de Megdcio de Pernod Ricard. Este documento descreve os standards do grupo em
matéria de condutas anti-suborno, concerréncia, prevencdo de branqueamento de capitais, uso de informac@o privilegiada, conflitos de interesse, protecdo de dados, uso de meios digitais e redes sociais e protecio de ativos.

O objetivo é colaborar com agueles fornecedores gue trabalhem aplicando as melhores praticas em matéria de Responsabilidade Social Corporativa (RSC).

i

Ambito de aplicagiio
Esta Politica de Compras é de cumprimento obrigatdrio para todos os fornecedores e empregados da companhia que intervenham, em qualquer momento, em qualquer dos processos de alta, homologago, negociacio, confratagio ou

intercimbio de produtos ou servicos.

Principios
O compromisso de PR Iberia com os formecedores baseia-se nos seguintes principios.
1 &ncia dos nossos perante todos os fornecedores, de forma a cumprir com os standards de qualidade na selec&o e homologacio dos fornecedores. A aquisicio de bens ou a contratacdo de servicos deve 8

Eu li e aceito

@ Aceito Néo aceito
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1.2. Completar a informag¢ao dos dados de Registo

Depois de aceitar as condi¢cdes podera visualizar a seguinte tela para comegar seu registo:

Dados de Registo
Dados de Registo Formuldrios de Perfil Basico Minha Selecdo de Categoria Confirmagio de Inscricio

DADOS DE REGISTO: Aqui o fornecedor ird completar os dados principais da empresa. As perguntar com
asterisco em vermelho séo obrigatérios e devem ser completados antes de continuar com o registo.

e Detalhe da Organizacao

Detalhes da Organizagéo

* Pais PORTUGAL B

* Nome da Organizagao
* Estrutura Legal da Organizagao - E|
* NIF
Cadigo Unico Externo
* Enderego
* Codigo Postal
* Cidade
* Estado/Condado E|
* Telefone Principal da Organizagao
Fax da Empresa
* E-mail da Organizacgao
Cidade (Administrativo)

Portal

NOTA: E importante prestar atenc&o as perguntas e cumprir a longitude das caracteristicas especificadas.

e Dados do usuério principal
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Detalhes do Utilizador

* Sobrenome

* Nome

* Enderego de E-mail
IMPORTANTE: Este enderego de e-mail sera utilizado para
0 acesso ao site e para todas as comunicagées. Por favor,

certifique-se de digitar o enderego corretamente. Por favor,
use ";" (ponto e virgula) para separar varios enderegos.

* Telefone

* Nimero do Telefone Celular

(digite "+" "codigo de pais " e "o seu nimero de telefone
movel, sem espagos)

Fax

* Nome de Utilizador

(por favor, ndo esquega o seu nome de Utilizador)
* ldioma de Preferéncia para uso no sistema . |Z|
* Fuso Horario (GMT 0:00) Western Eurape Time, London, Lisbon B
H “ 1
Cligue em “Guardar

Quando finalizar o registo béasico, o fornecedor ira receber o utilizador e a senha por e-mail para evitar
perder os dados no caso de encerrar a sessao.

Estimada Organizacion,
Bienvenido al Portal de Pemod Ricard.

Se ha registrado correctamente en https://pemodricard-prep bravosolution.com.

Su Usuario es: prueba2809
Su Contrasefia es: 0620960391

1.3. Completar o formulario dos dados adicionais

Depois de completar este primeiro registo basico, deve eleger para qual empresa esta se
registando (PERNOD RICARD PORTUGAL)
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Pais de Registro

Pais de Registro * Por favor indique o pais para o qual se registra E|

PERNOD RICARD ESPANHA

PERNOD RICARD PORTUGAL

Depois vai ter que completar os seguintes processos compostos por 4 faceis passos que lhe ird
permitir facilitar a informacdo necessaria para o registo.

Nesta primeira parte (%) encontra-se dois dados internos que ird completar o gestor de compras
da Pernod Ricard e poderd ser consultado mais na frente. (Empresa do grupo e forma de
pagamento)

Em primeiro lugar deverad indicar os motivos de registo no portal da Pernod Ricard.

Motivo de Registro

Motivo de registo * Motivo de registo El

Ir‘;‘;i?:r,q;: departamento lhe comidou 2 * Indique que departamento lhe convidou a registar-se Formar parte do pool de fornecedores de Pemod Ricard
Pedido de compra adjudicada

Nadae intarnae

Eleger a primeira opcdao “Formar parte pool de fornecedores de Pernod Ricard” n3ao implica a
avaliacdo do fornecedor, o gestor de compra ird decidir quando comecar o processo.

Eleger a opc¢do “Pedido de compra adjudicada” quando o fornecedor for emitir uma fatura em
breve para a Pernod Ricard.

NOTA IMPORTANTE: No caso de querer voltar atras em um dos formularios, havera que clicar em
“Cancelar” e em sair do registo.

X Cancelar
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con el proceso de Registro, ya que la activacion de su cuenta no se puede Evaluar hastz
cuenta no se evaluara hasta que complete los campos obligatorios

Y volveremos a entrar con las claves que nos han llegado al correo. Al volver a entrar se comenzara
desde el primer formulario.

A segunda pergunta sera referente ao departamento que o convidou a se registar na Pernod
Ricard.

Indique que departamento |he convidou a

B * Indique que departamento lhe convidou a registar-se |Z|
registar-se

Dados internos RH

Estos dafos son de carcter meramente informative y serdn complefados por los usuanos infernos de Pemod Ricard

Dep. Financeiro
Empresa * Empresa T

Aviso legal de acesso ao portal Industrial

Compras
Marketing

Aviso Legal * Por favor, descarregue o documento anexo e indique se aceita as condicdes nele descritas Comercial

Produgdo

MNenhum

Posteriormente tera que aceitar o documento anexado na parte onde se estabelece as condicoes
de acesso e utilizagao do portal.

Aviso legal de acesso ao portal

Aviso Legal * Por favor, descarregue o documento anexo e indique se aceita as condicdes nele descritas S\m|z| Cnndimunea de acceso y uso portal de co._.
Espaiia
Pais * Por favor, indigque o pais da sua empresa S

Também podera ser incluido o certificado de titularidade bancaria. (Dado nado obrigatério)

Dados Bancarios

- § . firefox exe (498 KB)
Adjunte por favor o certificado de titularidade bancaria (IMPORTANTE: No caso de futuras modificacdes, devera

Certificado de titularidade bancaria avisar o contacto de Pernod Ricard) o || ¥

Enderego do Banco No caso de ndo se tratar de um banco espanhaol, por favor, indique o endereco postal do mesmo

IBAN - Este campo serd completado pelo comprador. IMPORTANTE: Por favor, comunique qualguer modificacdo ao

IBAN 2
responsavel de compras
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Quando for modificar os dados bancéarios, é muito importante avisar ao contato da Pernod Ricard para que

ele realize as modificacdes.

Cligue em “Guardar e Continuar”. E podera completar a segunda parte dos dados adicionais.

Aqui (2/4) devera facilitar informacdao relativa a atividade e posicionamento de sua companhia

Identificagdo de Atividades

Qual & a principal atividade da empresa?
Quais sdo os principais produtos ou senigos que presta? (onentacdo estratégica)

Para que empresas do sector de Spirits ou de carateristicas similares a Pernod Ricard
prestou ou presta senvicos?

Delegacdes
Apdlice de Responsabilidade Civil

Fornecedor de Produtos Alcodlicos

Ja trabalhou anteriormente para Pernod Ricard Espafia ou para alguma empresa do
grupo? Especifique o departamento ou marca

Em caso afirmativo, quando foi a dltima vez que prestou algum tipo de senigo?
Referéncias comerciais. Mencione uma pessoa de contacto (de PRE ou externa)

Indigque o tipo de atividades/senigos subcontratados

Pertence a um grupo de empresas ou é a casa matniz de alguma empresa? Indique
elflos nombre si procede

Faturagéo

Faturacdo aproximada do pendltimo exercicio terminado

Faturacdo aproximada do dltimo exercicio terminado

Faturacdo aproximada com PRE do dltimo exercicio fiscal { 1 de julho - 30 de junho)

Empregados

Numero aproximado de empregados com contrato por tempo indeterminado que tem a
companhia

Nimero aproximado de empregados subcontratados/ freelance que tem a companhia

MNimero aproximado de empregados com contrato por tempo indeterminado no ano
anterior

Patrimonio

Total aproximado do Ativo da sua companhia

Indique o capital social aproximado da empresa

Por favor, indigue a principal atividade da empresa
Paor favor, indique quais sdo os principais produtos ou servigos que presta

Por favor, indique para que empresas do sector de Spirits ou de carateristicas similares a
Pernod Ricard prestou ou presta servico

Por favor, introduza as delegacdes

Mo desempenho da sua atiidade esta obrigado a contrair uma Apélice de
Responsabilidade Civil

% Por favor, Indigue se é um fornecedor de produtos alcodlicos

Por favor, indique se ja trabalhou alguma vez para Pemod Ricard Espafia ou para alguma
empresa do grupo

Por favor, indique quando foi a dltima vez que prestou algum tipo de senigo

Por favor, indique referéncias comerciais. Mencione uma pessoa de contacto (de PRE ou
externa)

Por favor, indigue o tipo de atividades/senicos subcontratados

Por favor, indique se pertence a um grupo de empresas ou se ¢ a casa matnz de alguma
empresa

Por favor, indique a faturacdo aproximada do pendltimo exercicio terminado
Por favar, indique a faturagdo aproximada do Gltimo exercicio terminado

Por favor, indique a faturacdo aproximada com PRE do dltimo exercicio fiscal { 1 de julho
- 30 junho )

Poar favor, indique o nimero aproximado de empregados com contrato por tempo
indeterminado que tem a companhia

Por favor, indique o ndmero aproximado de empregados subcontratados/freelance que
tern a companhia

Por favor, indique o nimero aproximado de empregados com contrato por tempo
indeterminado no ano anterior

Por favor, indique o Total aproximado do Ativo da sua companhia

Por favar, indique o capital social aproximado da empresa
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Outros Dados

Certificacdio negativa por saldo descoberto junto da Tesouraria Geral da Seguranca
Social

Organigrama da companhia

Tem algum tipo de vinculo com algum empregado de Pernod Ricard Espafia? Em caso
afirmativo, indique qual

Apresentagdo da Empresa

Apresentacdo da companhia

Relatorios Financeiros

Auditoria Financeira Externa

QSE (Quality Security Environment)
Certificacdes [SO/OHSAS

Anexo ISO/OHSAS

Outras certificacées

Anexo Outras Certificacdes

Registo de Aprovacdo Sanitaria

Adjunto Registo de Aprovacdo Sanitaria

\!/
e
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Par favor, se vocé tem certificac8o negativa por saldos descobertos junto da Tesouraria
Geral da Seguranca Social

Par favor, adjunte o arganigrama da companhia

Par favor, indique se tem algum tipo de vinculo com algum empregado de Pernod Ricard
Espafia

Por favor, adjunte a apresentacdo da sua companhia, adotando a seguinte estrutura:

Histdria,

Situacdo no mercado,
Clientes

Faturacéo
Capacidades

Encontra-se obrigado a realizar uma Auditoria Externa

* Por favor, indigue se possui alguma destas certificacdes

Em caso afirmativo, por favor adjunte o certificado num arquivo em formato .zip ou _rar
Por favor, indique se possui alguma outra certificacdo

Em caso afirmativo, por favor adjunte o certificado num arquivo em formato _zip ou _rar

Par favor, indique se possui o Registo de Aprovacdo Sanitéria

Em caso afirmativo, por favor adjunte o registo num arquivo em formato zip. ou rar.

e Caso seja um fornecedor de bebidas alcoolicas terd que anexar o CAE.

CAE

CAE

# Paor favor, introduza o CAE

e Caso esteja obrigado a fazer uma auditoria financeira externa devera anexar o informe de

Informa/D&B

Informa/D&B

Relatdrio de Informa/D&B

# Por favor, adjunte o relatdrio descarregado de Informa
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Questionario (%): RSC. Um ponto muito importante para a Pernod Ricard.

Compromisso de RSC

Compromisso_RSC

RSC (Responsabilidade Social Corporativa)

A sua companhia tem um cddigo ético e de bom governo?

A sua companhia tem alguma politica de responsabilidade para com
o0 meio ambiente?

A sua companhia tem alguma politica de riscos laborais, e
assegura-se de a manter atualizada?

Relatdrio EcoVadis

* Por favor descarregue a carta "Descarregar Modelo” e adjunte devidamente assinado o documento de
aceitagdo do compromisso de RSC

Por favor, indique se a sua companhia dispde de um codigo ético e de bom governo

Por favor, indique se a sua companhia dispde de alguma politica de responsabilidade para com o meio
ambiente

Por favor, indique se a sua companhia dispde de uma politica de riscos laborais e se a mantém atualizada

Por favor, adjunte. o relatdrio com a pontuacdo de EcoVadis, caso exista

Avaliagdo das medidas técnicas de seguranga dos provedores de servigos

Acesso a dados pessoais

Na sua relacdo com Pernod Ricard, prevér vir a ter acesso a dados pessoais de Pernod Ricard como
responsavel pelo tratamento ou cessiondrio dos mesmos?

Caso responder com um “Sim” a pergunta que faz referéncia ao “Acesso a dados pessoais” terd que
responder a um formulario adicional que ir4 aparecer no final da pagina:

Requerimentos de politica de seguranga ou procedimentos
Respond do e deixe

105 CASes em que ndo seja aplicavel (N/A)

Acordos de Confidencialidade A sua organizacéo exige a todos os seus empregados que assinem acordos de confidencialidade

Entidade subcontratada

Por favor, indique qualquer entidade subcontratada para a prestacdo do senico objeto deste questiondrio (incluindo provedores de alojamento, tipografias, armazenamento de

documentos, call centers, senvicos suporte de Tl, etc.)

Politica de Seguranca instalagfes?

A sua organizacdo dispde de uma politica de seguranca documentada que inclua procedimentos para assegurar a sua rede corporativa, bem como a seguridad fisica das suas

Desidentificacdo A sua organizacdo leva a cabo procedimentos dedesidentificacdo, ou “scrub”, dos dados de PERNOD RICARD para ser usada nos entornos alojades de teste ou desenvolvimento?

Procedimento de resposta

A sua organizaco dispée de um procedimento de resposta a incidéncias em que contactariam com PERNOD RICARD no caso de se verificar uma incidéncia de seguranca com
impacto na informacéo de PERNOD RICARD ou nos sistemas de Tl de PERNOD RICARD?

No questionario (4/4) o fornecedor indicara si vai fazer entrega de alguns bens ou servico, ou os
dois, e em caso afirmativo umas condigdes gerais de compra.

Condigdes Gerais de Compra

Devido a natureza da sua atividade, pensa que fara a entrega de artigos em quaisquer das nossas instalagdes?Devido a natureza da sua # Por favor, responda
atividade. pensa que fara a entrega de artigos em quaisquer das nossas instalaces? Sim ou Nao
Observagoes
Ambos (bens e servigos)
Observacdes Observacdes
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Condigdes Gerais de Bens e Servigos

Condigées Gerais de Compra de Bens % Por favor, descarregue e volte a fazer o upload das condigdes gerais devidamente assinadas
Condigdes Gerais de compra de Senigos % Por favor, descarregue o documento anexado e volte a fazer o seu upload devidamente assinado
1.4. Selecionar as categorias

Arbol de Categorias

Datos de Registro Formularios Adicionales Mi Seleccion de Categoria Confirmacion de Registro

Basqueda de texto

A continuagdo o fornecedor ird selecionar os servigos que pode realizar e subministrar a Pernos Ricard,
clicando para ver as diferentes categorias da arvore e selecionando as que desejar.

ﬁ Categorias (Itens Selecionados: 1)
[ Q A—CREDGRESA@EJES COMERCIAIS
E':T: B - GRUPO PERNOD RICARD

—, C-SERVICOS

oo

[u]

= [ - MATERIAS

0

[u]
0o

— E-IMOBILIZADO

[u]m]

u]

IMPORTANTE: As categorias A e B somente poderdo ser selecionados pelo utilizador da Pernod
Ricard. Nunca devera eleger esta opg¢ao do registo.

Selecionara as categorias e clique em Confirmar Sele¢&o atual
O fornecedor ter4 que completar a informacgéo especifica das categorias selecionadas, nos casos em que
seja solicitada informac&o adicional. Existem vdrias categorias nas quais ndo sdo necessarios preencher

informacéao adicional.

Quando completar a informag&o clicamos em “Guardar e continuar” para completar o processo de registo.

Resultado del Registro

Datos de Registro Formularios Adicionales Mi Seleccion de Categoria Confirmacién de Registro
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NOTA: Até que todos os dados ndo estejam completados o fornecedor néo estara registado.

O fornecedor ira receber seu utilizador e senha depois de ter completado a formulario inicial de registo para
poder acessar a plataforma de compras. A proxima vez que acessar a plataforma devera mudar sua senha
e indicar uma nova:

Senhas devem conter pelo menos 3 caracteres
A senha deve ser diferente do login!
Avisol Anova senha deve ser diferente das 1 senhas anteriores

% Nova Senha

# Confirmar nova senha

Depois de completar todos os formularios adicionais do registo do fornecedor, vai receber em seu e-mail um
aviso da modificacdo da senha.

Estimado Proveedor,

Su cuenta ha sido activada en el Portal de Pernod Ricard

Ahora puede usar su Usuario y Contrasefia para acceder a todas las areas habilitadas de la plataforma.

- Su usuario: pruebalsil
- Url: https-{fpemodricard-prep bravosolution.com

Depois de se registar, 0 Gestor de Compras da Pernos Ricard podera iniciar o processo de avaliagdo do
fornecedor. Estar registado na plataforma n&o implica que o fornecedor seja apto para comecar a trabalhar
com ele. Pode-se passar um tempo durante a revisdo da informacéo e da avaliacdo dos dados.

Quando completar o registo deve acessar ao menu principal onde iremos encontrar as seguintes
sessoes e links rdpidos e onde poderemos acessar os dados que estivemos completando durante
nosso registo e o manual para responder as RFQs caso tenha sido convidado.
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Painel Principal o

RFx Abertas para todos os Fornecedores = Minhas RFls com Respostas Pendentes = Links Réapidos =

N30 tem permisso para Aceder o contetido deste Portiet R N
= Links Padrao

(i) N#o ha RFls (SolicitacBes de Informacio) para serem mostradas

- Perfil da O 5
Novas Mensagens (Ultimos 30 dias) = SRR

. Minhas RFls
N Minhas RFQs com Respostas Pendentes e
0] Nenhuma Mensagens N3o Lida Minhas RFQs
(i) Nao ha RFOs (Solicitagies de Colacio) para serem mostradas ~ Links Personalizados

Manual de Procesos de Compra (RFQ-RFI)
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