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1. Registo do fornecedor 
O fornecedor vai se registar no portal de compras da Pernod Ricard. O link é o seguinte: 

www.suppliers.pernod-ricard-iberia.com 

Clique em “Clique aqui para se registrar”: 

 

 

 

1.1. Aceitação da política de compras da Pernod Ricard 

 
 
 

http://www.suppliers.pernod-ricard-iberia.com/
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1.2. Completar a informação dos dados de Registo  

Depois de aceitar as condições poderá visualizar a seguinte tela para começar seu registo: 

 

DADOS DE REGISTO: Aqui o fornecedor irá completar os dados principais da empresa. As perguntar com 
asterisco em vermelho são obrigatórios e devem ser completados antes de continuar com o registo.  

• Detalhe da Organização 

 

NOTA: É importante prestar atenção as perguntas e cumprir a longitude das características especificadas.  

• Dados do usuário principal 



Documento funcional: Registro de proveedores                                                           

Pág. 4 de 12 

 

Clique em “Guardar” 
 
Quando finalizar o registo básico, o fornecedor irá receber o utilizador e a senha por e-mail para evitar 
perder os dados no caso de encerrar a sessão. 
 

 
 

1.3. Completar o formulário dos dados adicionais 
 
Depois de completar este primeiro registo básico, deve eleger para qual empresa está se 
registando (PERNOD RICARD PORTUGAL) 
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Depois vai ter que completar os seguintes processos compostos por 4 fáceis passos que lhe irá 
permitir facilitar a informação necessária para o registo.  
 
 

 

Nesta primeira parte (¼) encontra-se dois dados internos que irá completar o gestor de compras 
da Pernod Ricard e poderá ser consultado mais na frente. (Empresa do grupo e forma de 
pagamento)  
Em primeiro lugar deverá indicar os motivos de registo no portal da Pernod Ricard. 
 

 
 
 
Eleger a primeira opção “Formar parte pool de fornecedores de Pernod Ricard” não implica a 
avaliação do fornecedor, o gestor de compra irá decidir quando começar o processo. 
 
Eleger a opção “Pedido de compra adjudicada” quando o fornecedor for emitir uma fatura em 
breve para a Pernod Ricard. 
 
NOTA IMPORTANTE: No caso de querer voltar atrás em um dos formulários, haverá que clicar em 
“Cancelar” e em sair do registo. 
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Y volveremos a entrar con las claves que nos han llegado al correo. Al volver a entrar se comenzará 
desde el primer formulario. 
 
 
 
A segunda pergunta será referente ao departamento que o convidou a se registar na Pernod 
Ricard. 
 

 
 
Posteriormente terá que aceitar o documento anexado na parte onde se estabelece as condições 
de acesso e utilização do portal.  

 

Também poderá ser incluído o certificado de titularidade bancaria. (Dado não obrigatório)  
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Quando for modificar os dados bancários, é muito importante avisar ao contato da Pernod Ricard para que 
ele realize as modificações.  
 
Clique em “Guardar e Continuar”. E poderá completar a segunda parte dos dados adicionais. 

Aqui (2/4) deverá facilitar informação relativa a atividade e posicionamento de sua companhia  
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• Caso seja um fornecedor de bebidas alcoólicas terá que anexar o CAE.  
 

 
 
 
 

• Caso esteja obrigado a fazer uma auditoria financeira externa devera anexar o informe de 
Informa/D&B 

 

 
 
 
 
 



Documento funcional: Registro de proveedores                                                           

Pág. 9 de 12 

 
 
 
 
 
 
 
Questionário (¾): RSC. Um ponto muito importante para a Pernod Ricard. 
 

 
 
Caso responder com um “Sim” a pergunta que faz referência ao “Acesso a dados pessoais” terá que 
responder a um formulário adicional que irá aparecer no final da página:  
 

 
 
No questionário (4/4) o fornecedor indicará si vai fazer entrega de alguns bens ou serviço, ou os 
dois, e em caso afirmativo umas condições gerais de compra. 
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1.4. Selecionar as categorias 

 
 
A continuação o fornecedor irá selecionar os serviços que pode realizar e subministrar a Pernos Ricard, 
clicando para ver as diferentes categorias da arvore e selecionando as que desejar.   

 
 
IMPORTANTE: As categorias A e B somente poderão ser selecionados pelo utilizador da Pernod 
Ricard. Nunca deverá eleger esta opção do registo.  
 
Selecionara as categorias e clique em Confirmar Seleção atual 

 
O fornecedor terá que completar a informação especifica das categorias selecionadas, nos casos em que 
seja solicitada informação adicional. Existem várias categorias nas quais não são necessários preencher 
informação adicional.  

Quando completar a informação clicamos em “Guardar e continuar” para completar o processo de registo. 
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NOTA: Até que todos os dados não estejam completados o fornecedor não estará registado.  

O fornecedor irá receber seu utilizador e senha depois de ter completado a formulário inicial de registo para 
poder acessar a plataforma de compras. A próxima vez que acessar a plataforma deverá mudar sua senha 
e indicar uma nova: 

 

Depois de completar todos os formulários adicionais do registo do fornecedor, vai receber em seu e-mail um 
aviso da modificação da senha.  

 

2. Avaliação do fornecedor 
Depois de se registar, o Gestor de Compras da Pernos Ricard poderá iniciar o processo de avaliação do 
fornecedor. Estar registado na plataforma não implica que o fornecedor seja apto para começar a trabalhar 
com ele. Pode-se passar um tempo durante a revisão da informação e da avaliação dos dados. 

3. Menú de Navegação 
Quando completar o registo deve acessar ao menu principal onde iremos encontrar as seguintes 
sessões e links rápidos e onde poderemos acessar os dados que estivemos completando durante 
nosso registo e o manual para responder as RFQs caso tenha sido convidado. 
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